Uber uns:

Wir, die Industriemontage Roding GmbH, sind ein Unternehmen im Rohrleitungs- und Kraftwerksbau fir die Chemie-, Kohle-
, Ol-, Gas- und Lebensmittelindustrie. Wir errichten Rohrleitungssysteme, fertigen Behilter und Warmetauscher aus
Edelstahl, warten Steckscheiben, Ventile und Armaturen und komplettieren diese Produkte zu funktionstiichtigen

Anlagen. Wir arbeiten zusammen mit namhaften Kunden in spannenden Projekten auf nationaler und internationaler
Ebene.

Ausbildung zum Birokaufmann (m/w/d)

(213)

© standort: Roding, Regen

Deine Aufgaben:

e Erlernen der verschiedenen Personalaufgaben vom Bewerbungsverfahren tiber die Personalverwaltung bis hin
zur Entgeltabrechnung

e Anwendung von unterschiedlichen Modulen unserer Personalwirtschaftssoftware, sowie den Einsatz
moderner Blroorganisations- und Kommunikationsmittel

e Bearbeitung des anfallenden Schriftverkehrs und die Kommunikation mit unseren Kunden

e Unterstitzung der Kollegen und Kolleginnen im operativen Tagesgeschaft

Dein Profil:

Du hast (bald) einen erfolgreichen mittleren Schulabschluss,

bist interessiert an kaufméannischen und organisatorischen Ablaufen,

hast eine hohe Motivation, bist sorgfaltig und zuverldssig,

und hast SpaR daran, offen und selbstbewusst mit Menschen umzugehen?

Dann werde Teil unseres Unternehmens und wachse an spannenden und herausfordernden Aufgaben!

1. Bewirb Dich jetzt direkt hier (iber das Karriereportal und mache den ersten Schritt, um Deine Karriere bei uns
voranzutreiben!

2. Du erhaltst von uns zeitnah eine Riickmeldung.

3. Wenn wir zusammenpassen, lassen wir Dir umgehend eine Einladung zu einem ersten Schnuppertag zukommen. Hierbei
konnen wir uns in Ruhe kennenlernen und uns Gber Deine beruflichen Vorstellungen unterhalten.

Was dich erwartet:

Dich erwartet eine anspruchsvolle Position, die dir die Méglichkeit bietet, erforderliche Kenntnisse und Erfahrungen zu
erlernen und sich persénlich weiter zu entwickeln.

AulRerdem:

eine attraktive, leistungsbezogene Ausbildungsvergiitung
Gesundheitsvorsorge und Unfallversicherung

flache Hierarchien und ein angenehmes Betriebsklima
ein moderner Arbeitsplatz

Uberzeugt? Dann bewirb dich gleich heute und mach deinen Karrierestart bei uns klar!

Hier kannst du dich bewerben:



@ INDUSTRIEMONTAGE
R0ODING

jobs@im-roding.de
https://im-roding.de

Telefonnummer: +49 (9461) 40 26 580
Postanschrift: Oberer Markt 3, 93426 Roding

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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