Uber uns:

Wir, die Industriemontage Roding GmbH, sind ein Unternehmen, das sich auf Personaldienstleistung im
Rohrleitungs- und Kraftwerksbau fir die Chemie-, Kohle-, Ol-, Gas- und Lebensmittelindustrie spezialisiert
hat. Unsere Mitarbeiter (m/w/d) errichten Rohrleitungssysteme, fertigen Behélter und Warmetauscher aus
Edelstahl, warten Steckscheiben, Ventile und Armaturen und komplettieren diese Produkte zu
funktionstiichtigen Anlagen. Wir arbeiten zusammen mit namhaften Kunden in spannenden Projekten auf
nationaler und internationaler Ebene.

Assistenz flir die Dokumentenpflege (m/w/d)

(860)

© standort: Aschau am Inn Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 0 - 37,5 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 18,52 - 26,29 Euro pro Stunde Beschéftigungsbeginn: 24.02.2025

Aufgaben:

Wir suchen eine engagierte Assistenz fiir die Dokumentenpflege (m/w/d), die unser Team verstarkt.

Die Hauptaufgaben umfassen:

e Dokumentenpflege in SAP
e Administrative Unterstitzung des Fachbereichs Technik
e Verwaltung von Ersatz- und Gebrauchtteilen

Anforderungen:

¢ Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder eine
vergleichbare Qualifikation

Sie haben ein technisches Grundverstandnis

Sie verfugen Uber gute MS-Office Kenntnisse

SAP-Kenntnisse sind von Vorteil

Sie haben ein sauberes Fihrungszeugnis

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen Arbeitsumfeld. Sie haben die
Méglichkeit, an interessanten Projekten mitzuwirken und Ihr Fachwissen kontinuierlich zu erweitern. Zudem
bieten wir Ihnen eine leistungsgerechte Vergitung und gute Entwicklungsméglichkeiten.

Wenn Sie gerne in einem motivierten Team arbeiten méchten, dann freuen wir uns auf |hre Bewerbung.
Bitte senden Sie |hren Lebenslauf und relevante Zeugnisse an die E-Mail: jobs@im-roding.de.

Zusatzleistungen:

Wir bieten Ihnen ein Arbeitsumfeld, das auf gegenseitiger Wertschatzung, Teamgeist und einer offenen
Kommunikationskultur basiert. Bei uns haben Sie die Freiheit, eigenverantwortlich zu arbeiten und sich
gleichzeitig auf die Unterstlitzung eines engagierten Teams verlassen.

Darliber hinaus erwarten Sie vielfaltige Moglichkeiten, Ihr Wissen durch gezielte
WeiterbildungsmalRnahmen und modernste Technologien kontinuierlich auszubauen. Gemeinsam mit
Ihnen gestalten wir nicht nur Thre persénliche Karriere, sondern auch die erfolgreiche Zukunft unseres
Unternehmens.

Werden Sie Teil eines Unternehmens, das |hre Entwicklung férdert und lhre Leistungen anerkennt. Wir


mailto:jobs@im-roding.de

freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!
lhre Benefits bei uns:

Ubertarifliche Bezahlung sowie ein angenehmes Betriebsklima
Zuschlage fur Mehrarbeit, Sonn- und Feiertagsarbeit
Gesundheitsvorsorge und Unfallversicherung

Sicherer Arbeitgeber mit langfristigen Projekten

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Kontakt:

g% | INDUSTRIEMONTAGE
¥

jobs@im-roding.de

https://im-roding.de/jobs

Telefonnummer: +49 (9461) 914 600 - 18
Postanschrift: Oberer Markt 3, 93426 Roding

Befristung: 30.06.2026
Befristungsgrund: Projektbezogen Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: iGZ Entgeltgruppe: EG4
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