
Über uns:
Die Industriemontage Roding GmbH ist ein Personaldienstleister für den Rohrleitungs- und Kraftwerksbau. Mit unserem
erfahrenen Team sind wir spezialisiert auf anspruchsvolle Projekte in der Chemie-, Kohle-, Öl-, Gas- und
Lebensmittelindustrie.

Unsere Leistungen umfassen:
Rohrleitungssysteme: Planung, Errichtung und Instandhaltung.
Fertigung: Behälter und Wärmetauscher aus Edelstahl – präzise und langlebig.
Wartung: Von Steckscheiben über Ventile bis hin zu Armaturen – alles aus einer Hand.
Komplettlösungen: Integration der Komponenten zu funktionstüchtigen Anlagen.

Unsere Kunden:
Wir arbeiten mit renommierten Unternehmen zusammen und realisieren spannende Projekte national und international.

Unsere Mission:
Höchste Qualität und Zuverlässigkeit – für nachhaltige Lösungen, die überzeugen.

Personaldienstleistungskaufmann (m/w/d)
(764)

 Standort: Roding  Anstellungsart(en): Vollzeit

Ihre Aufgaben:

Recruiting und Bewerbermanagement:
Erstellung von Stellenanzeigen, Bewerberauswahl, Organisation und Durchführung von
Vorstellungsgesprächen.
Disposition von Monteuren:
Planung und Koordination von Mitarbeitereinsätzen, Sicherstellung der termingerechten Besetzung von
Projekten.
Kundenbetreuung:
Betreuung unserer namhaften Kunden, Beratung zu Personallösungen und Pflege langfristiger
Geschäftsbeziehungen.
Vertragsmanagement:
Erstellung von Arbeitsverträgen, Überwachung von Vertragslaufzeiten, Unterstützung bei rechtlichen
Fragestellungen.
Abrechnung und Verwaltung:
Unterstützung bei der Erstellung von Lohnabrechnungen, Bearbeitung von Reisekosten und
Übernachtungspauschalen.
Allgemeine administrative Aufgaben:
Datenpflege, Dokumentenmanagement und allgemeine Büroorganisation.

Anforderungen:

Abgeschlossene Ausbildung als Personaldienstleistungskaufmann/-frau oder vergleichbare kaufmännische
Qualifikation.
Idealerweise erste Erfahrung in der Personaldienstleistungsbranche oder im Recruiting.
Organisationstalent und eine strukturierte, eigenständige Arbeitsweise.
Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und sicheres Auftreten.
Gute Kenntnisse in MS Office (Word, Excel, Outlook).
Kenntnisse im Arbeitsrecht und Lohnabrechnung sind von Vorteil.

Zusatzleistungen:



Bei der Industriemontage Roding GmbH legen wir Wert auf ein motivierendes Arbeitsumfeld und spannende Aufgaben.
Freue Dich auf:

Abwechslungsreiche Tätigkeiten: Vom Büroalltag bis zur Koordination internationaler Projekte – kein Tag ist wie der
andere.
Modernes Arbeitsumfeld: Wir bieten Dir einen top ausgestatteten Arbeitsplatz mit der neuesten Technik.
Teamgeist: Ein kollegiales Miteinander, flache Hierarchien und gegenseitige Unterstützung sind bei uns selbstverständlich.
Entwicklungsmöglichkeiten: Wir fördern Deine Weiterentwicklung durch Schulungen und Weiterbildungsmöglichkeiten.
Leistungsgerechte Vergütung: Deine Arbeit wird fair honoriert, mit zusätzlichen Benefits.
Stabilität und Perspektive: Als wachsendes Unternehmen bieten wir Dir einen sicheren Arbeitsplatz mit langfristigen
Perspektiven.
Flexibilität: Ob Vollzeit oder Teilzeit – wir finden gemeinsam das passende Modell für Dich.

Kontakt:

jobs@im-roding.de
https://im-roding.de
Telefonnummer: +49 (9461) 914 600 - 008
Postanschrift: Oberer Markt 3, 93426 Roding

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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